ENKLERE FORENINGSLIV

Tidsbesparelser fra farste dag StYl‘EWEbj c

VELKOMMEN TIL STYREWEB

KLAR TIL A STARTE ?

Dere er nd registrert som brukere av StyreWeb og du
skal ha mottatt e-post med brukernavn og passord.

For & komme godt i gang vil vi anbefale at
/ du tar en titt i menyen "Hjelp -
Undervisning”. Her finner du

oppleeringsfilmer hvor de fleste funksjonene T“-PAss STYREWEB

i StyreWeb forklares med b&de lyd og bilde.

IMPORT AV MEDLEMSREGISTER

”

Via menyen "Administrasjon
kan dere enkelt tilpasse
oppsettet i StyreWeb slik at
det passer deres behov.

For & oppleve god nytte av StyreWeb er det viktig & fa
pa plass sentrale data s3 tidlig som mulig. Om

gnskelig kan vi kostnadsfritt importere deres kundeservice@styreweb.com
medlemsregister direkte fra excel. =

KOM GODT | GANG

@ +47 72 90 90 01

Det er selvsagt opp til dere hvordan dere gnsker 8 komme i gang med bruken av
StyreWeb, men erfaringen viser at noen sentrale tema bgr prioriteres i startfasen.
Under viser vi derfor en oversikt over de aktivitetene vi mener dere bgr starte med.

Tema

Registrer brukere

Medlemmer

Dokumenter

Eiendeler/Utstyr

Regnskap

Beskrivelse

Registrer de gvrige styremedlemmene som brukere i StyreWeb.
Du er opprettet som lokal administrator og har tilgang til 3 utfgre dette.
Oppgaven finner du beskrevet i huskelisten etter palogging.

Medlemsregisteret er selve hjertet i StyreWeb, og det er derfor viktig afa
dette pa plass tidlig. Vi kan som nevnt over bist& med import. Vi anbefaler
at brukere setter av noen minutter for & se opplaeringsfilmen til
medlemsregisteret.

Styremedlemmene har normalt mange viktige dokumenter lagret pa sin
private pc eller p§ jobben. Lag relevante mapper i dokumentarkivet og be
alle brukere om a laste inn de dokumentene de mener har verdi for den
videre driften av foreningen.

Avhengig av type forening kan ulike register for eiendeler/utstyr veere
relevant. Om gnskelig kan vi ogsa bistd med import av denne typen
register.

Ved oppstart av regnskap ma apnlngsbalansen initieres, Dette utfgres av
StyreWeb fgrste gang, men etterfglgende ar vil dette ga automatisk. Send
oss apningsbalansen pa e-post sa legger vi dette pa plass. Du finner ogsa
en rekke opplaeringsfilmer knyttet til regnskap og fakturering i StyreWeb.

http://www.styreweb.com

Vi ser frem til et godt samarbeid!


http://www.styreweb.com/

